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Liens permettant de saisir des dossiers : 
Principe d’une double saisie

Dossier global PRE :

Il s’agit d’un dossier de demande de
subvention classique, où sera
référencée la demande globale PRE
(avec notamment le budget
prévisionnel total). Il permettra de se
relier aux fiches spécifiques

Fiche spécifique PRE :

Principe d’1 fiche pour 1 action.

Ainsi 1 fiche pour l’ingénierie, 1 fiche
pour votre action santé etc. Le
formulaire est adapté au PRE par
rapport au dossier global.
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Préalable : se munir de votre SIRET
Afin que votre structure soit immédiatement reconnue et enregistrée

Numéro à 14 chiffres
d’identification de votre
structure. Ici exemple avec
le SIRET de la CAPH
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Préalable : se munir de votre SIRET
Afin que votre structure soit immédiatement reconnue et enregistrée

Si il s’agit de la bonne
structure, alors « continuer
avec ces informations »
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Numéro dématérialisé
de dossier global à
conserver : il devra
être référencé dans les
fiches spécifiques PRE.
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Certains champs sont à remplir
obligatoirement, ce sont ceux
ayant une étoile rouge comme ici
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Ne pas oublier
de référencer ici
qu’il s’agit du
dispositif PRE

Ici il faut indiquer le nombre de
fiches spécifiques que vous allez
saisir en complément de ce dossier
global. Par exemple si votre PRE
déposera :
• Fiche ingénierie
• Fiche santé
• Fiche parentalité
• Fiche soutien scolaire

Alors il faut écrire 4. Cela permet de
vérifier que toutes vos fiches ont bien
été saisies sur la plateforme.
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Dans le cas du dossier global PRE, il n’est pas
forcément nécessaire de préciser tout le contenu de
votre programmation. C’est dans les « fiches
spécifiques » que le contenu en détail de vos
différentes actions est attendu. Ici il vous suffit de
décrire en quelques lignes votre PRE tout en
précisant qu’il y a davantage de précisions dans les
fiches spécifiques.
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Des modèles sont téléchargeables ici
pour remplir ces pièces jointes
nécessaires à la demande de
subvention. Vous pouvez aussi utiliser le
format de l’Etat pour les moyens
matériels, moyens humains, et budget
prévisionnel. L’essentiel étant que l’on
retrouve les informations indispensables
à l’instruction.

Fournir le budget prévisionnel total
annuel avec l’ingénierie et vos actions.
Il ne s’agit pas de l’annexe « tableau
récapitulatif des actions » présentant les
cofinancements, qui est à fournir dans
une fiche spécifique.
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1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

La fiche synthétique est recto-verso. Elle
permet à la CAPH de consolider dans un
même livret l’ensemble des demandes de
subventions. Elle permet aux élus de
prendre connaissance du projet et de
prendre une décision sur l’accord de la
subvention sollicitée. Vous pouvez remplir
succinctement la fiche en listant vos
actions spécifiques et leur description
dans les grandes lignes.

Dans le cas du
PRE, vous pouvez
fournir soit une
analyse à mi-
parcours d’année
de votre PRE, soit
un document de
bilan
intermédiaire
comme celui de
l’ingénierie. Les
bilans
intermédiaires
des actions sont
attendus dans les
fiches spécifiques
qui s’y rapportent

LA PORTE DU HAINAUT – POLITIQUE DE LA VILLE - 2025



1ère étape : saisie de la demande globale
Dossier de demande de subvention global 

Vous n’êtes pas
obligés de saisir le
dossier en une
fois. Un brouillon
est sauvegardé
automatiquement
dès que vous
fermez la page.
Vous pouvez y
revenir plus tard.

Une fois tous les
champs saisis, vous
pouvez déposer le
dossier, il deviendra
visible aux
instructeurs
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Même principe que le
dossier global, il faut à
nouveau identifier votre
CCAS
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Les annexes obligatoires à la demande de subvention annuelle sont le tableau de bord anonymisé des parcours,
le tableau récapitulatif des actions, la composition des EPS & des instances de pilotage ; et le calendrier
prévisionnel des EPS & des instances de pilotage.
Il faudra les joindre dans le formulaire « fiche spécifique ». Vous pouvez le faire sur une seule fiche, cela suffit.
Vous pouvez par exemple les joindre dans votre fiche spécifique « ingénierie ».
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

C’est ici que vous
devez référencer le
numéro de votre
dossier global PRE, il
est indispensable de
faire ce lien

Dans ce champ vous pouvez
préciser sur quelle action porte la
fiche que vous êtes en train de
saisir. LA PORTE DU HAINAUT – POLITIQUE DE LA VILLE - 2025



2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Le formulaire de la fiche
spécifique est adapté au
dispositif du PRE par rapport
au dossier de demande de
subvention.
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Autre exemple ici avec
le public visé classé
selon le niveau scolaire
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Le formulaire demande une pièce
jointe. Ainsi vous pouvez fournir une
justification de votre choix qui peut-
être par exemple votre tableau
d’ingénierie, ou encore un document
word qui répond à la demande.
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Coût total de l’action déposée avec les
éventuelles valorisations budgétaires

Cette partie permet de faire figurer
sur démarches simplifiées les
subventions précisément sollicitées
aux financeurs du PRE. Vous
pouvez indiquer 0 dans les cases
où il n y a pas de subvention
sollicitée.

LA PORTE DU HAINAUT – POLITIQUE DE LA VILLE - 2025



2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Les pièces jointes demandées sont
également adaptées au dispositif PRE

Comme précisé avant, il vous
suffit de ne mettre en ligne qu’une
seule fois ces 4 pièces jointes
propres au Programme de
Réussite Educative.
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2ère étape : saisie d’une fiche spécifique PRE
Une fiche = une action

Vous avez la possibilité de mettre en ligne d’autres pièces jointes par l’item « éléments relatifs aux
moyens humains ». Elles peuvent permettre de compléter les fiches spécifiques, apporter des
précisions sur l’opérationnalité de l’action, ou encore des CV des intervenants.
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Retrouver vos dossiers dématérialisés

En page d’accueil de « démarches simplifiées » vous pourrez trouver les dossiers dématérialisés
que vous avez saisi, avec leur statut, leurs numéros, et une précision sur la nature des dossiers. LA PORTE DU HAINAUT –

POLITIQUE DE LA VILLE - 2025
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